
各系依自訂比例原則提繳專業圖書薦
購需求表且註記購買優先順序

提報圖書資訊處圖書館諮詢委員會
確認且通過圖書採購清單

資源管理組

各系
資源學科專家

代表

項目 負責人

依據：景文科技大學各系書刊資料經費分配要點、景文科技大學圖書館館藏發展政策

辦理時程

3月上旬
提供各系購書經費分配額度

暨新書參考資訊

總務處進行採購招標/議價作業
(學校網站公開招標/圖書共同供應契約)

注意事項：
1.依據97學年度第1學期第2次圖書館諮詢委員會會議決議：自98學年度起，各系可依據個別需

求自訂購置中文、外文圖書及多媒體之經費比例，每三年重新調查，由各系自行調整比例
。

2.圖書薦購需求表需經各系主管審核簽章後且排列優先順序。
3.本SOP流程適用於執行教育部獎補助款，各系薦購專業性圖書，校款購置圖書與視聽資料標

準作業流程參考圖SOP-046。

4月中旬

複本查核
書目查證

通知薦購系
重提薦購書目 資源管理組

圖書補書作業

圖書驗收作業

新到館圖書資料登錄暨網站公告作業

資源管理組

總務處

資源管理組

資源管理組/
總務處

收件後即刻作業

5月下旬

6月

7月至8月中旬

8月底至9月

9月至10月中旬

有

無

結案

資源管理組
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