
線上登記借用場地、日
期及時段

至總務處出納組繳納保
證金

有無毀損

由保證金扣除修繕費
用，協請總務處

進行修繕

結案

否

借用人

借用人

資訊服務組

資訊服務組

資訊服務組

項目 負責人

出納組

借用人

辦理時程

隨到隨辦 借用人

退還保證金否

注意事項：
採線上「景文科技大學學生活動場地借用系統」登記，本作業流程適用於圖資處代管之圖資大樓二樓會
議室(I205、I206)。

是

將申請單之保管單位存
查聯交回圖資處

依照借用時間攜帶有效
證件至櫃檯登記借用

使用完畢，至櫃台辦理
歸還，並進行場地檢查

總務處
出納組
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