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電子報 

可以透過此功能發送電子報或相關訊息給網站會員。 

一、 範本管理 

功能說明：可增加電子報的底稿範本或是分類項目的電子報範本，在之

後建立電子報的時候可以有一個統一依據。 

操作路徑：電子報範本管理 

 

步驟 A‧點選 ，輸入範本分類名稱。新增並返回後即可在

下方所有分類中看到剛剛所建立的分類。 
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步驟 B‧點選 ，即可建立電子報範本。 

 

步驟 C‧*是必填。輸入範本名稱。 

步驟 D‧選擇範本分類。(步驟 A的部份)。 

步驟 E‧上傳(htm/html 文件)。可傳可不傳。 

步驟 F‧上傳(zip 文件)。可傳可不傳。 
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一、 發送電子報 

 

功能說明：可編輯電子報(依範本、自行填寫或選擇既有資訊)、指定時

間發送、可同時寄送非會員 email、統計，並針對會員等級與過濾條件

進行調整，可批次發送與一對一發送。 

操作路徑：電子報發送電子報 

步驟 A‧輸入 ，此為必填欄位。 

步驟 B‧選擇內容，分為以下 3種方式： 

a. 請選擇範本分類 直接套用。 

b. 不選範本分類，可直接在下方的HTML直接編輯電子報內容。 

c. 選擇資料發送，即可將現在網站中既有資訊勾選後按下「加

入選擇資訊」，確認無誤後，按下保存為郵件內容即可完成。 
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步驟 C‧ ，編輯 HTML/預覽可確認信件呈現內容。 

步驟 D‧點選 ，會出現下方會員等級視窗，可勾選要

傳送的會員等級。(增加會員等級請參考：連結) 

 

步驟 E‧點選 ，選擇分類條

件。 

步驟 F‧可輸入欲單獨計送之 email 

 

步驟 G‧選擇發送方式 。 

步驟 H‧點選 。 
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二、 電子報管理 

 

功能說明：可管理已經發送之電子報。 

操作路徑：電子報電子報管理 

步驟 A‧先新增分類 。 

步驟 B‧勾選將已發送之電子報移動到所屬分類中 ，方

便管理。 

步驟 C‧勾選後可以選擇『前台顯示』、『前台不顯示』。 
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三、 頁面設定 

 

功能說明：可設定電子報瀏覽頁面之頁面設定。 

操作路徑：電子報頁面設定 

步驟 A‧可調整電子報陳列頁面與電子報明細頁面。 

步驟 B‧頁面模組變更請參考：連結。 

步驟 C‧可直接拉動模組位子。 

 


