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什麼是ODF?政府為什麼要推動ODF?
教育部規範的推動指標?



ODF（Open Document Format )，
開放文件格式的統稱。

開放文檔格式，是一種基於XML的檔案
格式規範，因應試算表、圖表、簡報和
文書處理文件等電子文件而設置。

特點：免費下載、格式開放、跨平台、
跨應用程式。
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什麼是ODF

為何要推動ODF? 不要被付費軟體"綁架"！！



行政院「推動ODF為政府文件標準格式」續階實施計畫

 指標一：網站及資訊系統提供下載及匯出
的可編輯文件應支援ODF 文件格式

完成期限：107年12月(全校網站)。

 指標二：行政作業以ODF文件流通。

完成期限：108年12月。

 指標三：提升「電子公文附件採用ODF文件
格式」之使用比例。

公文系統對外發文可編輯附件必須100%ODF
完成期限：文書組持續把關。
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推動指標(每半年報部一次)

jue
螢光標示

jue
螢光標示



行政院「推動ODF為政府文件標準格式」續階實施計畫

 指標四：學研計畫之文件、表格與成果
等相關文件優先以ODF文件格式製作。
完成期限：108年12月。

 指標五：教師在職訓練納入ODF文件格
式課程。
完成期限：109年12月。

 指標六：以「可製作標準ODF 文件之軟
體」作為基礎教育應用工具。
完成期限：109年12月。
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推動指標(每半年報部一次)

教務處
措施1：教學大綱
措施2：學生作業
107-2 試辦
108     實施
109     落實

jue
螢光標示

jue
螢光標示

jue
螢光標示

jue
螢光標示

jue
螢光標示



行政院「推動ODF為政府文件標準格式」續階實施計畫
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推動指標(每半年報部一次)
指標涉及圖資處、總務處、研發處、人事室及教務處。
將提報十月份行政會議確認指標推動單位，執行成果
納入追蹤管考。
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網站附件
不須編輯文件：PDF
可編輯文件：Office文件+ODF文件

完成期限：107年12月(全校網站)。



2018/12/25 8

微軟Office與LibreOffice對應文件軟體

微軟MSOffice LibreOffice

Word (.docx) Writer (.odt)

Excel (.xlsx) Calc (.ods)

Powerpoint (.pptx) Impress (.odp)



行政院「推動ODF為政府文件標準格式續階實施計畫
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網站-可編輯文件呈現方式
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網站-可編輯文件呈現方式



行政院「推動ODF為政府文件標準格式續階實施計畫
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網站-可編輯文件呈現方式
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如何下載ODF文件應用軟體?
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如何安裝ODF相關軟體

圖資處網站首頁
【資訊服務】：《LibreOffice下載》
建議安裝：國家發展委員會製作優化版本

http://lis.just.edu.tw/bin/home.php?Lang=zh-tw
http://lis.just.edu.tw/files/11-1036-4744.php?Lang=zh-tw
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如何轉檔？
Office文件轉成ODF文件
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去除不支援
功能

在LibreOffice
開啟

另存成ODF
格式

轉檔技巧
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勿用空白字元(強迫分行或ENTER分段)→改用段落縮排、定位點。
少用word新功能：例如：SmartArt、設定格式化條件、格式化為
表格、動畫效果….

勿用插入文字方塊
去除表格中的公式
表格、圖片少用文繞圖

word文件：去除不支援的功能
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勿用文字方塊、繪圖物件
勿用趨勢線呈現圖表效果
先導出巨集再轉檔
注意檔案名稱及路徑會有參照錯誤情形

excel文件：去除不支援的功能
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